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Sakerhetsregler for verksamhet pa Elmia

1. Allmant

Detta dokument lamnar allménna anvisningar och regler fér egen personal och
entreprendrers verksamhet inom Elmia AB. Med egen personal menas aven inhyrd.

Dokumentet géller &ven som ett kontraktsunderlag mellan Elmia AB och
entreprendren. Dokumentet kvitteras pa blankett "kvittens for foretag” (sida 15).

For vissa arbeten och framférande av arbetsfordon kravs personlig
behorighet/kortillstdnd. Dessa utfardas av arbetsgivaren och ska kunna uppvisas vid
kontroll.

Referenser under punkt 25 ska fdljas.

2. Roller och ansvar for entreprenor, foretag och Elmia-
personal som utfér arbeten inom Elmia

Elmia AB ansvarar for egen personal. Anlitad entreprendr och externt féretag
ansvarar for egen personal. Med egen personal menas aven inhyrd.

Elmia AB har samordningsansvaret.
Det ar entreprendrs och externt foretags skyldighet att
- informera anstéllda och inhyrda om dessa regler

- samtliga anstéllda ska skriva under kvittens (sida 14) att de tagit del av detta
dokument och kunna redovisa kvittensen f6r Elmia eller myndighet.

- tillse att reglerna tillampas
- medféra fér arbetets utférande erforderlig skyddsanordning
- tillse att félja lagar och bestammelser

- att ha erforderlig ansvarsférsakring gallande saval person- som sakforsakring,
varvid fullvardesférsakring skall galla.

Om oklarheter finns eller uppstér skall ElImias produktionsledning och skyddsombud
kontaktas.

Fel, brister eller tillbud som upptécks ska rapporteras till arbetsgivaren och Elmias
produktionsledning.

3. Personlig skyddsutrustning vid arbete.

Personlig skyddsutrustning skall alltid anvéandas nar sé kravs, skyddsskor ar ett
krav.
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4. Heta arbeten

Heta arbeten far utforas inom Elmia. Godkant certifikat och tillstand fran Elmia kravs
innan "heta arbeten” paborjas. Tillstdnd skrivs tillsammans med tillstdndsansvarig
for "heta arbeten”, se kap. 24 Kontaktpersoner.

Arkivering
Tillstdnden arkiveras, och finns i parm hos Elmias produktionsledning (ska finnas
tillgangliga vid myndighetskontroll).

5. Tilltrade och ID-kort

Fordon inom omradet ska ha gallande P-tillstand.
Giltigt ID-kort skall baras och kunna uppvisas vid kontroll fran Elmias vaktbolag.

6. Bevakning

Lokalerna ar utrustade med inbrottslarm och dérrpassagesystem.
Bevakningskameror ar installerade inom omradet. Elmia férbehaller sig ratten att
anvanda dessa kameror alla tider pa dygnet.

7. Fordonstrafik

Elmiaomradet &r klassat som allman vag. Gallande Trafiklagstiftning skall féljas.
Parkering eller avlastning enligt skyltning/anvisning.
Vid kérning av fordon inomhus géller ganghastighet.

8. Uppstalining av gods.

Uppstallt gods och arrangemang av montrar, maskiner, télt och tillfalliga byggnader
far inte komma i konflikt med utrymningsvéagar och brandposter.

9. Alkohol. Droger. Rokning.

All hantering och anvandning av alkohol och droger ar férbjudet inom alla delar av
Elmia.

Rokning och medférande av eld ar forbjuden inomhus och pa alla tak samt i
anslutning till entréer, infarter etc.

10. Ordning. Kallsortering.

Det aligger alla att stdda och halla god ordning pa arbetsplatsen. Avfall skall sorteras
i de fraktioner som namns nedan. Vid minsta osékerhet kontakta Elmias
produktionsledning.

Plast (Hardplast, mjukplast, frigolit, plexi)
Tra (Mdf-skivor, spanskivor)
Brannbart
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Metall

Glas fargat

Glas ofargat

Wellpapp

Returpapper

Engangsmattor

Farligt avfall

Deponi (Isolering, betong, fonsterglas)

11. Byggnation

11.1 Allmanna regler

Samtliga byggnationer och konstruktioner maste uppfylla alla krav enligt foreskrifter i
Boverkets byggregler, BBR och Boverkets konstruktionsregler, BKR. Samtliga
materialval skall vara klassificerat enligt gallande brandféreskrifter.
(www.boverket.se)

11:2 Stegar och arbetsbockar
Dessa ska vara typgodkanda enligt AFS 2004:3

12. Truckar

En forutsattning fér saker trucktrafik ar férare som ar medvetna om de risker som
finns i samband med trucktrafik.

12.1 Allméanna krav
Truckar far endast framféras av personal som har utbildningsbevis och av
arbetsgivaren utfardat kortillstand. Detta géller alla slag av truckar.

Anvandarkraven &r:

- Truckkort, forarbevis

- Kunskaper och erfarenhet

- Kortillstadnd fran arbetsgivaren

- Fysiska och psykiska forutsattningar
- Fyllt 18 ar

Tillstand
Kortillstand utfardas av arbetsgivaren och ska finnas tillgéangligt vid kontroll.
Kortillstanden ska arkiveras hos arbetsgivaren.

12.2 Underhall och kontroll
En truck skall kontrolleras och underhallas enligt tillverkarens rekommendationer,
samt genomga fortldpande tillsyn och dagliga kontroller nér den anvands.

12.3 K6rning under massa
Under pagaende massa far korning endast utféras vid absoluta behov. Kérming
utanfér masstid skall alltid efterstravas.
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Framftérande av truck inom omradet med publik ar inte tillaten utan att omradet &r
avsparrat eller p& annat satt ar skyddat.

13. Personlyft med kranar eller truckar

13.1 Allmanna krav

Personlyft med kran eller truck ska undvikas och far endast utféras om det inte gar
att anvanda sax/bomlift. Personlyft med kran eller truck far endast utféras av
utbildad och av arbetsgivaren godkand férare. Kran/truck ska vara dokumenterat
besiktigad ihop med korgen som anvands. Besiktning ska ske arligen.

Forarkraven &r:

- Dokumenterad utbildning enl. AFS 2006:7 Tillfalliga personlyft med kranar eller
truckar.

- Fallskydd ska anvandas.

- Kortillstand fran arbetsgivaren

- Fysiska och psykiska forutsattningar

- Fyllt 18 ar

Tillstand
Kortillstand utfardas av arbetsgivaren och finnas tillgangligt vid kontroll.
Kortillstanden ska arkiveras hos arbetsgivaren.

13.2 Personlyft under massa
Under pagaende massa far personlyft endast utféras vid absoluta behov. Personlyft
utanfér masstid skall alltid efterstravas.

Personlyft inom omradet med publik ar inte tilldten utan att omradet ar avspérrat
eller pa annat satt &ar skyddat.

14. Mobila arbetsplattformar

Vid mandvrering av mobila plattformar pa hog hojd skall risken for klamskador mot
tak, balkar och liknade alltid beaktas.

Vid arbete pa mobila plattformar ska verktyg och andra |6sa foremal forvaras pa
betryggande satt sa de inte faller ner och orsakar skador.

14.1 Alilmanna krav

Mobila arbetsplattformar far endast framféras av personal som har utbildningsbevis
med avseende pa saker anvandning av utrustningen och av arbetsgivaren utfardat
kortillstand.

Anvandarkraven ar:

- Utbildningsbeuvis eller férarbevis
- Kunskaper och erfarenhet

- Kortillstand fran arbetsgivaren
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- Fysiska och psykiska forutsattningar
- Fyllt 18 ar

Tillstand
Kortillstand utfardas av arbetsgivaren och finnas tillgangligt vid kontroll.
Kortillstanden ska arkiveras hos arbetsgivaren.

14.2 Underhall och kontroll

En lyftanordning och ett lyftredskap skall underhallas samt genomga fortlépande
tillsyn och dagliga kontroller nar det anvéndas.

14.3 Anvandning under massa
Under pagaende massa far anvandning endast utforas vid absoluta behov.
Anvandning utanfér masstid skall alltid efterstravas.

Anvandning inom omradet med publik &r inte tilldten utan att omradet ar avsparrat
eller pa annat satt ar skyddat.

15. Arbeten pa hog hojd
15.1 Arbeten pa hég hojd, Allmant

Vid arbete pa gangbryggor, stallningar, tak etc. ska verktyg och andra l6sa féremal
anvandas och forvaras pa betryggande satt sa de inte faller ner och orsakar skador.

Kablar, slangar, wire, och annan utrustning m.m. skall vara upphéangda, och inte
forvaras pa bryggans gangytor.

Wire, kablar eller annan utrustning som paverkar gangbryggornas framkomlighet
skall tydligt markeras med avsparrningsband.

Infastningar &r endast tillaten i takstolarna. (Gangbryggor, skyddsracken, vatten och
tryckluftsror, kraftskenor m.m. &r inte gjorda for belastning.)

Gangbryggorna far inte anviandas som lagerplats. (t.ex. armaturer, rorkopplingar,
wirelds, fastmateriel)

Bryggorna skall hdllas rena. (Géller ocksa tape, buntband, spik, wirelas, klammer
och dvrig fastmateriel)

15.2 Arbete pa hog h6jd under méassa
Under pagaende massa far arbeten pa hdg hojd endast utféras vid absoluta behov.
Arbete pa hog hojd utanfor masstid skall alltid efterstravas.

Arbete pa htg hojd inom omradet med publik &r inte tilldten utan att omradet ar
avsparrat eller skyddat pa annat satt.
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16. Upphangning och infastning

16.1 Alimanna krav

Arbeten med laster och monteringar i tak, balkar, takstolar eller i annat fall pa hog
héjd far endast utféras av personal som uppfyller utbildningskraven enligt
Arbetsmiljokraven och Arbetsmiljéverkets féreskrifter om anvandning av
lyftanordningar och lyftredskap. Utbildningsintyg och tillstand fran arbetsgivaren
skall kunna uppvisas.

Anvandarkraven ar:

- Utbildningsintyg

- Kunskap och erfarenhet

- Kunskap om Elmias "regler och anvisningar for arbeten med laster och
monteringar i tak”

- Arbetsgivarens tillstand att utféra lyft och att anvanda lyftredskap.

- Fysiska och psykiska forutsattningar

- Fyllt 18 ar

Tillstand
Tillstdnd utfardas av arbetsgivaren och finnas tillgangligt vid kontroll.
TillstAnden ska arkiveras hos arbetsgivaren.

16.2 Underhall
En lyftanordning och ett lyftredskap skall underhallas samt genomga fortlépande
tillsyn och dagliga kontroller nar det anvéands

16.3 Kontroll

Kontroll skall alltid utféras for samtliga infastningar och upphéngningar fore varje
arrangemang av Elmia utsedd kontrollant.

Kontrollen skall utféras enligt Elmias instruktion "Hangningskontroll ”.
Protokollet skall féras och delges Elmias produktionsledning efter varje
arrangemang.

Arkivering
Protokoll skall sparas hos kontrollanten under minst 2 ar samt pa Elmias server F:
Arbetsgrupper/Massbyggnation/Artal/Massa.

17. Anvandning av lyftanordning och lyftredskap

17.1 Allmanna krav

Utférare skall uppfylla utbildningskraven enligt Arbetsmiljékraven och
Arbetsmiljdverkets féreskrifter om anvandning av lyftanordningar och lyftredskap.
Lyftanordning och lyftredskap far endast framféras av personal som har
utbildningsintyg och arbetsgivarens kortillstand. Utbildningsintyg skall kunna
uppvisas.
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Anvandarkraven ar:

- Utbildningsintyg

- Kunskaper och erfarenhet

- Arbetsgivarens tillstdnd att utfora lyft och att anvanda lyftredskap.
- Fysiska och psykiska foérutsattningar

- Fyllt 18 ar

17.2 Underhall och kontroll
En lyftanordning och ett lyftredskap skall underhallas samt genomga fortlopande
tillsyn och dagliga kontroller nar det anvénds

Tillstand

Kortillstand utfardas av arbetsgivaren och finnas tillgangligt vid kontroll.
Kortillstanden ska arkiveras hos arbetsgivaren.

18. El-installationer

18.1 Allmént
Arbeten med el-installationer far endast utféras av utbildad personal.

18.2 Kontroll
Kontroll skall alltid utféras fér samtliga el-installationer fére varje arrangemang av
Elmia utsedd kontrollant.

Kontrollen skall utféras enligt Elmias instruktion "Elsakerhetskontroll *.
Protokoll skall féras och delges Elmias produktionsledningen efter varje
arrangemang.

Arkivering
Protokoll skall arkiveras hos kontrollanten under minst 2 ar samt pa Elmias server F:
Arbetsgrupper/Massbyggnation/Artal/Massa

19. Fyrhjulingar

19.1 Fyrhjuling fér endast framféras av personal med utbildningsbevis och av
arbetsgivaren utfardat kortillstand.

Dessa maskiner ar indelade i fem klasser och det aligger foraren att félja gallande
regler for respektive klass. (Info finns pa Transportstyrelsens hemsida)
https://www.transportstyrelsen.se/globalassets/global/publikationer/vag/korkort/4-
hjuling_ts201502_webb_2016-11-25.pdf

Anvandarkraven &r:

- Utbildningsbevis eller férarbevis
- Kunskaper och erfarenhet

- Kortillstand fran arbetsgivaren
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- Fysiska och psykiska forutsattningar
- Fyllt 18 ar

Tillstand
Kortillstand utfardas av arbetsgivaren och finnas tillgangligt vid kontroll.
Kortillstanden ska arkiveras hos arbetsgivaren.

20. Hjullastare, Gravmaskin

En forutsattning for att fa anvanda dessa maskiner ar att man kanner till de risker for
ohélsa och olycksfall som man eller andra utsatts fér ndr maskinen anvénds.

20.1 Allmanna krav
Anvandande av t ex. hjullastare, gravmaskin m.m. far endast utféras av personal
som har utbildningsbevis och av arbetsgivaren utfardat kortillstand.

Fdrarkraven &r:

- Utbildning eller Férarbevis

- Kunskaper och erfarenhet

- Kortillstand fran arbetsgivaren

- Fysiska och psykiska forutsattningar
- Fylit 18 ar

Tillstand
Kortillstand utfardas av arbetsgivaren och finnas tillgangligt vid kontroll.
Kortillstanden ska arkiveras hos arbetsgivaren.

20.2 Underhall och kontroll
En maskin skall kontrolleras och underhéllas enligt tillverkarens rekommendationer,
samt genomga fortldpande tillsyn och dagliga kontroller nar den anvands.

21. Golvbelastningar

Hall A
Vitmarkering = 10 000kg/m2
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Hall B

Vitmarkering =
4 000kg/m2

Orangemarkering
= 750kg/m2

Hall B Syd,
Grdénmarkering=
400kg/m2

HALL B

E.

Hall C
4 000kg/m2

HALLC

4000 kg/kvm
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22. Kvittens

Av Elmia AB, anlitad entreprendr och/eller annan extern part ansvarar sjélva for att
egen personal som inhyrd &ar informerade och tagit del av denna instruktion, innan

arbete/tjanst utfors for Elmias verksamhet.

Instruktionen ska kvitteras med blanketten "Kvittens”

Arkivering

Kopia av kvittensen ska arkiveras pa server F: Arbetsgrupper/Kvittenser.

23. Forsakringar

Entreprendren/féretaget skall ha fullvardesforsékring/ar som tacker de person- och
sakskador som kan uppkomma i samband med arbetet inom Elmia AB.

24. Kontaktpersoner

Namn Tel.nr. Funktion/Ansvar

SOS 112 N&édanrop

Elmias Vaxel 036-15 20 00

Avarn Security 036-15 21 50 | Vakt och s&kerhet

Kent Gustafsson JKPG- 076-127 19 |Brandskydd

Fast 23

Jorgen Berntsson Elmia 036-15 21 30 | Produktionschef, Tillbud

Mikael Wallberg Elmia 036-15 20 29 | Arbetsledning, Tillbud, tillstand heta
arbeten

Joachim Hégberg Elmia 036-15 20 81 | Arbetsledning, Tillbud, tillstand heta
arbeten

Mikael Borst Caverion 036-15 21 68 | Arbetsledning Caverion

Conny Davidsson Caverion | 036-15 21 64 | Kontroll av el-sdkerhet, massor

Helena Svensson Elmia 036-15 21 06 | HR, Arbetsmiljéfragor, Ovrigt
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25. Referenser:
Arbetsmiljblagen

AFS 1981:14 Skydd mot skada genom fall
AFS 2004:3 Stegar och arbetsbockar
AFS 2012:3 Minderérigas arbetsmiljé
AFS 2001:3 Anvéndning av personlig skyddsutrustning
AFS 2006:5 Anvéndning av truckar

AFS 2006:6 Anvéndning av lyftanordningar och lyftredskap

AFS 2006:7 Tillfélliga personlyft med kranar eller truckar
SFS 1998: 1276 Trafikférordning

SFS 2001:559 Lag om véagtrafikdefinitioner
TSFS 2010:144 Transportstyrelsens féreskrifter om cyklar, hdstfordon och
sparkstoéttingar (dndrad TSFS 2009:31, 15 september 2010)
Elmias instruktion "Regler och anvisningar f6r arbeten med laster och monteringar i

tak”

Boverkets byggregler BBR
Boverkets konstruktionsregler BKR
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Andringshistorik

Utgava

Datum

Andringsbeskrivning

1

Forsta utgavan.

2A

2006-04-20

Kompletterad och omarbetad.

2B

2006-05-24

Kompletterad. Bilagorna borttagna. Referenser till blanketter
inférda.

2006-05-31

Andra utgavan.

2009-06-18

Genomgripande omarbete. Instruktionen "Regler och villkor”
inkluderad.

2009-11-13

Kompletterad och omarbetad efter méte med AMV, 2009-10-
14

2010-05-07

Andrat telefonnummer till Securitas

2011-08-08

Komplettering punkt 15 gangbryggor,
Kompletteringar punkt 6 fordonstrafik
Andrat namn pa skyddsombud

Andrat namn pa personalchef

2011-11-11

Ny punkt, 4. Sprutmalning

2012-02-13

Punkt 7 Segway ar kompletterad och omarbetad

2012-10-17

Punkt 22, bild & fakta uppdaterad, hall B och lobby syd.

10

2013-03-25

Kompletterad och omarbetad.

11

2013-08-06

Genomgripande omarbete

12

2016-06-13

Andringar och komplettering. Punkt, 1, 2, 4, 8, 12, 13. 14, 15,
17,18, 20, 21, 22, 23, 25

Tillagt blankett "Kor och Anvandartillstand”

13

2022-04-12

Genomgripande omarbete
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Jorgen Berntsson | Johan Bernhardsson | Agne Bengtsson 2022-05-13 |13 G:/14.Elmiamallar

KVITTENS PERSONAL

Undertecknad har tagit del av de regler och villkor som framgér av instruktionen ”Skydd mot
personskada” och accepterar dessa till fullo.

Entreprenér/Foretag

Firmanamn:

Datum:

Underskrift:

Namnfértydligande:

Arkivering

Originalet av detta dokument skall arkiveras hos arbetsgivare och finnas tillgangligt

vid kontroll.
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E I miCI Skydd mot Personskada Sida 16

av 17

Dokument typ: Instruktion

Utfiardare: Granskad av: Faststilld av: Datum: | Utgava: Arkiv:

Jorgen Berntsson | Johan Bernhardsson | Agne Bengtsson 2022-05-13 |13 G:/14.Elmiamallar

KVITTENS FORETAG

Undertecknad har tagit del av de regler och villkor som framgér av instruktionen ”Skydd mot
personskada” och accepterar dessa till fullo. Det &r entreprenérens skyldighet att:
- Informera anstallda om lagar och regler och se till att lagar och regler tillampas
- Medféra f6r arbetet utférande erforderlig skyddsutrustning
- Ansvara for egen personal, med egen personal menas dven inhyrd
- Vid kontroll fran Elmia eller myndighet kunna redovisa med skriftlig kvittens att egen personal
har tagit del av dokumentet Skydd mot personskada.

Forsakring

Foretag forbinder sig att teckna erforderlig ansvarsférsakring géllande saval person- som sakskador,
varvid fullvardesférsakring skall galla.

Féretag har fullt ansvar for sina inventarier och skall halla all sin egendom, som finns i Elmia AB:s
lokaler/omrade, forsakrad mot skada, stéld, brand o. dyl.

Elmia AB Produktionsledning Entreprendr/Foretag (Ansvarig Chef)
Firmanamn: Firmanamn:
Datum: Datum:

Underskrift: Underskrift:
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Skydd mot Personskada

Sida 17
av 17

Dokument typ: Instruktion

Utfirdare:

Granskad av:

Faststilld av:

Datum:

Utgdva:

Arkiv:

Jorgen Berntsson

Johan Bernhardsson

Agne Bengtsson

2022-05-13

13

G:/14.Elmiamallar

Namnfértydligande:

Namnfértydligande:

Arkivering

Originalet av detta dokument skall arkiveras i Elmias server p& G:/Produktion/Skydd mot

personskada
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