Inkopspolicy - EImia AB
2024-06-27

Syfte och Mal

Elmias inkdp grundas pa affarsméassighet, konkurrens och objektivitet. Inkdp hanteras
effektivt for att uppna langsiktig Ionsamhet samt med beaktande av konkurrenskrav och
dokumentation.

Malsattningen for inkdpsforfarandet ar att sékerstalla att ratt vara/tjanst erhalls till ratt
kvalitet och inom ratt tidsperspektiv. Vidare ar priset, vad galler langsiktig kostnad och
efterféljande av Elmias miljo-, sékerhet- och hallbarhetspolicy alltid i fokus.

Vidare vid inkdp av tjanster inom karnverksamheten ligger stor vikt vid att sakerstalla
kompetens och kontinuitet dar leverantérens kunskap, natverk och erfarenheter ska
komplettera och i nédfall ersatta kunskapen/natverket/erfarenheter inom Elmias interna
organisation. Darvid utgdr leverantdrens expertis, Elmiaspecifik kunskap mm en
vasentlig del i valet av leverantdr pa kort och lang sikt.

Lagar, regler och riktlinjer

Enligt juridisk utredning och styrelsebeslut, senast i september ar 2017 ar Elmia inte en
upphandlande enhet enligt LOU (Lagen om Offentlig Upphandling). Vidare, har NOU
(Namnden for Offentlig Upphandling) behandlat och avgjort fragan i ett egeninitierat
tillsynsarende den 18 november ar 2004.

Dock arbetar Elmia i samklang med flertalet av de malséattningar som LOU bestar av.

Elmia samordnar, dar det ar lampligt, upphandlingsarenden med Jénképings Kommun.
Elmia foljer agardirektiv, attestordning samt allmanna riktlinjer fér inkdp sa som tydliga
offertférfragningar som distribueras till minst tre (3) potentiella leverantérer samt att
leverantérerna uppfyller gallande lagstiftning, myndighetskrav saval som Elmias riktlinjer
for etik och moral.

Arbetssatt

Elmias inkopsarbete sker alltid i enlighet med av styrelsen arligen beslutad
attestordning. Inképen kan kategoriseras antingen som féretagsgemensamma eller
relaterade till specifika méten/massor/event.

Elmias verksamhet ar ojamn vad galler resursbehov vilket medfér att en stor del av
verksamheten skots av externa partners/entreprendrer for att uppna basta mojliga
flexibilitet och effektivitet (tid och pengar).



Elmias leverantorer ska leverera enligt skriftligt upprattade avtal. Samtliga avtal
undertecknas av bada parter varefter avtalen sparas i EImias digitala avtalsarkiv.

Elmia arbetar langsiktigt med ett mindre antal strategiska leverantorer, vilka knyts till
verksamheten med syfte att de av kunder/utstéllare/besbdkare upplevs som en
integrerad del av Elmias organisation.

Elmias samarbete med strategiska leverantérer k&dnnetecknas av att bada parters syften
och mal kontinuerligt utvecklas i en langsiktig relation. Langsiktigheten ska leda till ett
effektivt arbetssatt med hdg kvalitet och darmed konkurrenskraftiga priser. Kontinuerlig,
Oppen dialog saval som arliga utvarderingssamtal kring avtalsuppfyllelse, personal och
utvecklingsbehov &r en central part i samarbetet.

Vid I6pande inkdp ska relevant inom Elmia redan avtalad strategisk leverantor
anvandas. Vid inkdp dar sadan leverantor ej finns samt vid inkdp av storre dignitet ska
en uppdragsspecifikation framstéllas vilken distribueras till minst tre (3) potentiella
leverantdrer. Offertunderlaget saval som inkommande offerter ska vara skriftliga.

Varje inkOp beddms baserat pa specifika och ibland unika behov. Dock, som allman
riktlinje géller att om en befintlig strategisk leverantdrs vara/tjanst ar likvardig med béasta
alternativa offert ska den avtalade, strategiska leverantéren anvéndas.

Ansvarsférdelning

e Inkop sker I6pande inom Elmias stérre méten/méassor/event och ar ibland direkt
kopplade till behov av specifik kund. Elmias Affarsomradeschefer (AO-chefer)
ansvarar for inkdp inom karnverksamheten.

e Elmias IT-chef (CIO) ansvarar fér I6pande féretagsgemensamma inkdp inom IT-
verksamheten.

¢ Elmias Produktionschef ansvarar for I6pande féretagsgemensamma inkdp av mer
byggnadsteknisk karaktar som rér uppbyggnaden av arrangemang, samt
férbrukningsartiklar sanitet och dylikt.

e InkOpsansvarig ar ansvarig for évriga inkdp inom for Elmia gemensamma omraden.

e Overgripande ansvarig fér Elmias inkdp &r féretagets verkstéllande direktér (VD).



