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Referenser

1SO 9001:2015, para. 8.4 Styrning och kontroll av externt tillhandahdllna processer,
produkter och tjdnster.
ISO 14001:2015, para. 8.1 Planering och styrning av verksamheten

1 Policy

1.1 Lagar och andra krav

Elmia ar inte en upphandlande enhet enligt LOU (Lagen om Offentlig Upphandling).
NOU (Namnden for Offentlig Upphandling) har vid beslut 2004 -11-18 avgjort fragan i
ett egeninitierat tillsynsérende. Dock skall Elmia arbeta i samklang med flertalet av de
maélséttningar som LOU bestar av.

Elmia skall dér det ar lampligt samordna sin upphandling med Jonkopings Kommun och
andra samordnade offentliga upphandlingar.

Elmia skall f6lja de regler for inkdp som géller i koncernen Jonkdpings Radhus AB.

1.2 Malsattning

Elmias inkdp skall grundas pa affarsmassighet, konkurrens och objektivitet. Inkop skall
hanteras kostnadseffektivt och med beaktande av konkurrenskrav och dokumentation.

Malsittningen for inkdpsforfarandet &r att sdkerstdlla att rétt vara/tjénst erhélls till ratt
kvalitet, har rdtt pris och att hdnsyn har tagits till miljoaspekter.

En malsattning med Elmias ink&p &r att sdkerstdlla kompetens och kontinuitet i
verksamheten dér leverantorens kunskap skall komplettera och i nodfall ersitta Elmias
interna kunskap. Dérvid dr leverantdrens expertis, Elmiaspecifik kunskap mm en
vasentlig del i valet av leverantdr pa kort och lang sikt.

2 Strategi
2.1 Arbetssatt

Elmias inkdpsarbete dr langtgaende delegerat. Det gors av manga personer dér varje
projekt och avdelning hanterar och har ansvaret for sina egna inkop.

For att Elmia skall upptriada likartat mot sina leverantorer krévs att varje inkdpare noga
foljer Elmias policy och strategi.

Overgripande ansvarig for Elmias inkdpsarbete &r Inkdpschefen.
Inkop kan kategoriseras antingen som foretagsgemensamt eller projektrelaterat.
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2.2 Foretagsgemensamma inkop

Vid lopande foretagsgemensamma inkdp skall leverantdr som godkénts av
inkOpsansvarig enligt leverantdrslistan anvéndas.

Vid inkdp dér sddan leverantdr ej finns och vid inkdp av storre viarde skall normalt minst
tre offerter tas in och virderas.

Offertunderlag/anbudsforfrdgan skall anvéndas vid dessa kop och skall vara skriftlig.

2.3 Projektrelaterade inkop

For projektrelaterade inkop géller att for de varor och tjénster dér Elmia har
foretagsgemensamma leverantorer skall dessa anvindas.

2.4 Avtalsleverantorer

Da Elmias verksamhet &r mycket ojimn vad géller resursbehov bor en stor del av
verksamheten skdtas av externa entreprendrer.

Elmia skall arbeta langsiktigt med ett mindre antal nyckelleverantorer, vilka knyts till
verksamheten och &r en integrerad del av Elmias organisation.

Vid inkOp av tjinster och produkter, ej avtalsbundna till avtalsleverantor, dar en eller
flera av Elmias avtalsleverantorer kan vara tdnkbar leverantor, skall vid storre belopp
offertforfrigan skickas till denne. Aven vid mindre belopp bor avtalsleverantdrers
produkt/tjdnst Gvervigas.

Vid bedomning av inkomna offerter skall hiansyn tas till de merviarden som finns i vart
forhéllande till avtalsleverantorerna.

Varje inkdp ska bedomas unikt men som allmén riktlinje géller att om avtalsleverantorens
vara/tjanst ar likvardig med bésta alternativa offert skall avtalsleverantoren normalt
anvéndas.

Sadan samlad bedomning vid inkdp dér avtalsleverantor ar aktuell skall godkdnnas av
Inkopschef.

Elmias samarbete med avtalsleverantorerna skall kdnnetecknas av foljande:

1. Elmia &r dvertygat om att bada parters intresse fungerar bést i en langsiktig
relation. Ett effektivt samarbete skapas for att nd hog kvalitet och
konkurrenskraftiga priser. Gemensamma atgérder ska stérka en sddan relation.
Personliga kontakter pa olika nivaer dr ett sitt att stirka den gemensamma
konkurrenskraften

2. Elmia véljer strategiska leverantorer som har ett langsiktigt dtagande att tillgodose
krav och forvantningar Elmia stiller. Affarsrelationen mellan Elmia och dess
leverantorer skall vara 6ppen, forstaende och respektfull
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. Elmias leverantorer ska leverera enligt avtal och forvantningar frén vara kunder.

Béda parter har ett ansvar att avtal och forvéntningar ar relevanta och forstddda av
bada parter. Avtal skall gélla dven dess intentioner (underforstadda krav).

4. Helhetssyn av verksamhet pa Elmia

Elmia ska meddela avvikelser av leveranser som kommer till var kinnedom.
Elmia forvéntar sig att leverantéren omedelbart gor korrigerande atgérd samt
eliminerar orsaken till problemet. Om kund/gést till EImia anméler brist
forutsétter Elmia att det hanteras pa motsvarande sitt

En leverantdr till Elmia ska ha formagan att tidigt vara med i planering och
utvéarderingar for att effektivt bidra med ratt kvalitet och kostnad.

. En leverantor till Elmia ska kritiskt granska och ifrdgasitta sina processer och

leveranser for att minimera storningar och defekter, 6ka kvalitet och minska
kostnad. Detta liksom att arbeta med stdndiga forbéattringar internt ska ske pa
leverantorens egna initiativ.

Leverantoren ska fa en bred bild av kraven Elmia har pa sin verksamhet och det
nuvarande affarslaget. Elmia forvantar sig att leverantoren ger en 6ppen och
komplett bild 6ver dess kort- och langsiktiga mdjligheter.
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